Camara Municipal de Pildes

LETI N°. 304
ANO: 2009
PREFIXO: CMP

Lei 11%. 304/2009

Reestrutura e reforma a
organizacdo administrativa
da Céamara municipal de
Piloes e da outras
providéncias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Pildes faz
saber que a Camara Municipal, por seu Plenario aprovou e
ela promulga a presente Leil.
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CAPITULO I
Disposigdes Preliminares

Art. 1° - A Camara Municipal de Pildes mantém uma
estrutura administrativa de 05 (cinco) cargos em comissées
e 03 (trés) efetivos compostos da seguinte maneira:

I - Cargos em comissao:

a) Tesoureiro;

b) Secretario;

c) Assessor Juridico;

d) Contador;

e) Coordenador Administrativo.

II - Cargos efetivos:

a)Digitador;

b)Auxiliar de servigos gerais;

c)Assistente de servigos elétricos, de som e
informdtica.

CAPITULO II
Da competéncia dos cargos
Segao I
Cargos em comissao

Art. 2° - as atribuigbes de cada cargo em
comissdo sdao as seguintes:

§ 1° - compete ao Tesoureiro:

a)zZelar pela guarda do numerario da
camara, depositado no Sistema Financeiro Nacional;

b)Assinar cheques e/ou ordens bancdrios em
conjunto com o presidente;

c)Efetuar previsdo de receitas e despesas;
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d) Trabalhar com contador sobre as
prestacdes de contas da camara a serem
apresentadas ao Tribunal de Contas do Estado.

§ 2° - compete ao secretario:

a)zelar pela redacdo das atas das sessodes
Plenarias, da mesa e das comissdes, Jjunto aos
membros da Mesa Diretora da Camara; ;

b) supervisionar toda a correspondéncia da
camara;

c)efetuar a administracdo da Céamara, no
que tange a Recursos Humanos ¢ elaboracdo de atas
e decretos administrativos;

d) responsabilizar-se pela folha de
pagamento dos servidores e agentes politicos;

e)tratar com o contador e advogado da
Ccamara, sobre a politica de pessoal, de subsidios
e remuneracdo de servidores;

f)zelar pelas relacdes de origem

trabalhistas, seus beneficios e encargos.
g)tratar das licitagoes da cémara.

Art. 3° - Compete ao ocupante do cargo de
Assessor Juridico:

a)Elaborar Projetos de Leis, Projetos de
Resolucdes e Decretos de iniciativa do Legislativo;

b)Elaborar Parecer sobre matérias quando em
discussdo nas comissoes;

c)Assessorar os Vereadores quanto a
Constitucionalidade das matérias e proposituras em
tramitacdo na Camara;

d)Atender aos vereadores sobre assuntos que digam
respeito ao desempenho da atual Parlamentar;

e)Fazer a defesa da Mesa e dos Vereadores guanto
3 atuacdo parlamentar de cada um;

f)Assistir a Mesa Diretora por ocasido de
apreciacao de matérias que necessitem de intervencdo de
profissional gqualificado na drea juridica; ot

g) Representar juridicamente os interesses
administrativos da Camara Municipal;
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h) Desenvolver outras atribuicdes propria ao Cargo
de Procurador Juridico. _ bt

pPardgrafo Unico: Para exercer O Cargo de AssessOr
Juridico, seré exigido do ocupante, as seguintes condigdes:
Diploma de Nivel Superior e ter Registro Profissional junto
a OAB (Ordem dos Advogados do Brasil). r

§ 4° - Compete ao ocupante do cargo de Contadom s dam " Ein

a)Ser responsavel pela classificacdo Orgamentaria
das Receitas, Despesas, emissdo de empenhos, Balancetes de
Receitas e Despesas;

b) Acompanhar a execugao orcamentaria e Financeira
da Camara Municipal;

c)Assessorar as Comissdes parlamentares guando do
exame de matérias pertinentes as financas publicas do
Municipio como: Lei das Diretrizes Orgamentarias, PPA i
(Plano Plurianual Anual), Balango Bnual; R T

d)Emitir parecer sobre pedido do Executivo para !
abertura de créditos orgamentédrios e sobre matérias que
tenha repercussao financeira e orcamentaria; ﬂ iy

e)Ser responsavel contabil por todos os atos
pertinentes a langamentos contabeis da Camara Municipal; | ; .

f)Elaborar e enviar ao Tribunal de Contas et ik ¥4
Estado todos os anexos e relatoérios exigidos pelas normas s
vigentes, desempenhar outras atribuicdes pertinentes ao
cargo de Contador;

Paragrafo Unico: Para exercer O Cargo de Contador
serd exigido do ocupante, as seguintes condigdes: Diploma
de Nivel Superior e ter Registro Profissional junto ao CRC
(Conselho Regional de Contabilidade) . o

§ 5° - compete ao coordenador administrativo:

a) Fiscalizar as atividades administrativas [da.
Camara; THC
b) Distribuir tarefas para o pessoal efetivo; @i
c) Zelar pela disciplina dos trabalhos a
Camara, tais como Jjornada de trabalho e manutencao i
ordem; .
d) Zelar pelo tombamento e manutencado dos bens

da camara;
e) Zelar pela abertura e fechamento da camara;
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Segao II
Dos cargos efetivos

Art. 3° - compete acs cargos efetivos o seguinte:
§ 1° - compete ao Digitador:

a) Digitar as correspondéncias da camara;

b) Zelar pelo sistema de digitagdo da camara;
c) Organizar os arquivos eletrénicos da camara;
d) Realizar pesquisas na internet;

e) Zelar pelo endereco eletrénico camara e da
correspondéncia recebida;

§ 2° - compete ao auxiliar de servicos gerais:’

a) Realizar toda a higienizacgdo do ambiente da
camara municipal;

b) Efetuar a guarda das chaves da céamara;

c) Efetuar pelo bom estado de canalizacgdo das
dguas da camara;

d) Manter o servico elétrico em funcionamento.

§5° - compete ao assistente de servigos

elétricos, som e informatica:

a) Manter em funcionamento o sistema de som do
Plenario nas sessdes, submetido a coordenacgdo do presidente

da camara;
b) Manter em funcionamento eletrénico o sistema

de computagdo da camara;
a4 Manter em perfeito funcionamento © sistema

elétrico da casa legislativa;
d) Manter em funcionamento o sistema de

telefonia e fax da camara.

CAPITULO III
Do preenchimento dos cargos

Art. 4° - os cargos em comissdo sdo de livre
nomeacido e exoneragdo do presidente da Camara.

Art. 5° - o presidente da Camara estéa autorizado
a preencher os cargos observando o limite de despesa de
v
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pessoal conforme estabelece o € 1° do art. 29-A da
constituicdo federal.

Art. 6° - 0s cargos efetivos em vacancia, serao
preenchidos através de concurso publico.

Paragrafo unico - a presente Lei respeitara 'as
estabilidades de pessoal vinculado a camara.

CAPITULO IV
Da Remuneragao

Art. 7° - a remuneragao dos servidores que
preencherdo os cargos comissionados e efetivos encontra-se
no anexo I.

§ 1° - a remuneragdao de pessoal da camara sera
para Os mesmos cargos, iguais ao do poder Executivo.

§ 2° - o poder legislativo publicara anualmente
oS valores da remuneragao de pessoal dos cargos.
preenchidos, conforme § 6% do art., 3H da Constituigédo
Federal. b

§ 3° - A reavaliacdo da remuneracdo pessoal da
Camara sera, sempre, na mesma da dos servidores publicos

municipais.

CAPITULO V
Das Disposigdes Finais

Art. 8° - revogam-se as disposic¢des da ResolUGao
007/2003, bem como, todas as disposigdes em contrario. :
Art. 9° - Os recursos disponiveis para fazer face/ias
despesas com a execucdao desta resolucdo, serao custea@aé
com recursos financeiros e orcamentarios préprios aloc%gg%
no Orcamento Geral do Municipio na Unidade Orcamentéria‘’ida
Ccamara Municipal, sob © elemento de despesa 31.90.11.00
(Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil);

Art. 10° - a presente Leli entra em vigor na data
de sua publicacgdo, retroagindo a 1% de janeiro de 2009.
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Sala das Sessdes, Camara Municipal de Pildes em

08 de janeiro de 2009.
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Risonaldo de Oliveira Monteiro
Presidente

o (ﬁ/m{; de Zuss };cw,é}
Maria Vicente de Sousa Paiva
Vice-presidente
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_Ivanaldo de Paiva Barréto
1° Secretario

Francisco Dias Monteiro
1° Secretario




